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Archeologicky Ustav AV CR, Praha, v. v. i. (ARU) se specializuje na profesiondlni archeologicky vyzkum a zasahuje do
vsech oblasti studia archeologickych pramen( u nas i v zahranici. Nase ¢innost je provadéna v ramci odbornych tym,
sloZenych z jednotlivcli a mensich skupin seskupenych k feseni konkrétnich projektd. Spektrum cinnosti tym0 vychazi
z dlouhé tradice, modernich védeckych pfistupl a Uspésnosti projektovych zadosti. Vedle zakladniho vyzkumu sméruji
aktivity odbornych tyma také do oblasti aplikovaného vyzkumu a popularizace védy. ARU spravuje nejvétsi oborovou
knihovnu v CR a zpFistupfiuje ji odbornikiim, student(im i $irsi vefejnosti. Od roku 1953 je ARU souddsti Akademie véd.
Archeologicky uUstav s vice nez 150 zaméstnanci sidli v historické budové v centru Prahy na Malé Strané a ma nékolik
pracovist (Praha — Letenskd, Prazsky Hrad, Kutna Hora a dalsi).

Jsme malé personalni oddéleni a chceme neustdle zlepSovat kvalitu nasich sluzeb pro nase zaméstnance a
projektové tymy. Snazime se poskytovat profesiondlni a lidsky servis v oblasti HR. Aktualné hleddme nového
kolegu/kolegyni na pozici:

Personalista/ka

Pro doplnéni naseho tymu Technicko-hospodarské spravy (THS) privitdame ¢lovéka, ktery ma proaktivni pristup pfi
feseni své agendy, je zodpovédny a peclivy, ma vystupy, na které je vzdy stoprocentni spolehnuti. Pokud mate
zkuSenosti v praktické personalistice, je pro Vas dalezitd dobrd atmosféra v tymu, spoluprace s ostatnimi a bezvadna
komunikace stejné tak, jako pro nds, nevahejte se prihlasit do vybérového fizeni.

Ndplh prdce:

e samostatné vedeni persondlni agendy v ramci celého Zivotniho cyklu zaméstnance - tvorba a evidence
pracovnépravnich dokumentd a podkladd v souvislosti se vznikem, zménou a ukonéenim pracovniho poméru,
véetné dohod realizovanych mimo pracovni pomér (DPP, DPC)

e prace s personalnim a dochazkovym systémem EGIJE, Verso

e priprava podkladd pro zpracovani mezd, Uzka spoluprace s interni mzdovou ucetni

e poskytovani konzultaci a HR poradenstvi zaméstnanclm

e podileni se na nastavovani a monitoring ¢erpani grantovych projekt z pohledu HR

e HRreporting

e agenda spojena se zaméstnavanim cizincl a vysilanim zaméstnanct do zahranici

e agenda evidence BOZP a PO

e spoluprace na zajimavych projektech a podileni se na neustalém zlepsovani personalnich procest

Jaké zkuSenosti, znalosti a dovednosti jsou pro nds duleZité:

e min. SSvzdélani

e min. 3 roky praxe v oblasti personalistiky

e znalost zakoniku prace a souvisejicich predpist a jeho praktické uplatfiovani v dennodenni personalni agendé

e zkusenost se zaméstnavanim cizinclim a vysilanim zaméstnancl jsou velkou vyhodou (nikoliv podminkou)

e velmidobrou znalost CJ, znalost AJ alespofi B1 (schopnost domluvit se v pfipadé zaméstnavani cizinci)

e velmidobrou znalost prace s PC (MS Office)

e vyborné komunikaéni dovednosti — schopnost zjistovat, ovéfovat a komunikovat informace dale, proklientsky
pFistup, empatie

e proaktivita, samostatny a zodpovédny pfistup ke svéfenym ukollm, peclivost
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Nabizime:
e stabilni zaméstnani na ¢astecny Uvazek (30 hod/tydné) v centru Prahy
o flexibilitu (moZnost home-office, pruzna pracovni doba se zdkladni prac. dobou)
e pfijemny pracovni kolektiv a klidné pracovni prostredi
e plnou podporu pfi adaptaci do pozice, moZnost dalSiho vzdélavani, osobniho rozvoje, v¢. jazykového
vzdélavani
e 13, plat a moZnost dalsich odmén
e 5tydn( dovolené + 5 dni zdravotniho volna
e stravenkovy pausal a dalsi zaméstnanecké vyhody, benefity ze socidlniho fondu
e ndastup mozny ihned

Pokud Vads tato nabidka zaujala, zaslete nadm svij motivaéni dopis a strukturovany Zivotopis na uvedenou
e-mailovou adresu: mkleinova@arup.cas.cz, které jsou nezbytnou soucdsti zarazeni do vybérového fizeni.

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, 7e Vase osobni data poskytnuta Archeologickému tstavu AV CR, Praha, v. v. i.
(ARU) budou zpracovéna v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdajd (EU) 2016/679 a budou poufZita
vyhradné pro Ucely vybérového fizeni na uvedenou pozici Personalist/ka a uchovavany po dobu nezbytné nutnou, tj.
po dobu vybérového fizeni na pozici Personalist/ka.
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