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Archeologicky ustav AV CR, Praha, v. v. i. (ARU) se specializuje na profesiondini archeologicky vyzkum a
zasahuje do vsech oblasti studia archeologickych pramen( u nds i v zahranici. Nase ¢innost je
provddéna v ramci odbornych tymd, sloZenych z jednotlivct a mensich skupin seskupenych k feseni
konkrétnich projekti. Spektrum cCinnosti tymu vychdzi z dlouhé tradice, modernich védeckych pfistupi a
uspésnosti projektovych Zadosti. Vedle zdkladniho vyzkumu sméruji aktivity odbornych tymu také do
oblasti aplikovaného vyzkumu a popularizace védy. ARU spravuje nejvétsi oborovou knihovnu v CR a
zpfistupriuje ji odbornikim, studentdm i $irsi vefejnosti. Od roku 1953 je ARU soucdsti Akademie véd.
Archeologicky tstav s vice neZz 150 zaméstnanci sidli v historické budové v centru Prahy na Malé Strané
a md nékolik pracovist (Praha — Letenskd, PraZsky Hrad, Kutnd Hora a dalsi).

Archeologicky Ustav AV CR se stal realizatorem vyzkumného projektu ,Zdivoceld zemé: archeologicky a
transdisciplinarni vyzkum resiliencnich strategii ve 20. stoleti”, podporeného v ramci programu OP JAK
Spolecenské a humanitni védy: ¢lovék a lidstvo v globalnich vyzvach soucasnosti. Projekt je zaméreny
na vyzkum archeologie, materiality a individualni, kolektivni a krajinné paméti 20. stoleti se zvlastnim
zfetelem k disledkdm valecnych konfliktl, odsunu, dosidleni a transformaci Sudet, kolektivizace
zemédeélstvi, utvareni statni hranice a Zelezné opony a dalsich projevi totalitnich rezimd.

Pro doplnéni naseho projektového tymu hleddme proaktivniho, komunikativniho, samostatného,
organizacné schopného a zodpovédného ¢&lovéka, ktery bude spolehlivou administrativni podporou
odbornych vyzkumnych tym(. Pokud se chcete stat soucasti védeckého projektu, ktery ovliviiuje
poznani nasi minulosti, a chcete ziskat cenné profesni zkusenosti, prectéte si vice o pozici:

Administrativni podpora odborného tymu projektu OP JAK
— zkraceny uvazek 0,4

Co bude naplni Vasi prace:

e Administrativni a organizac¢ni ¢innosti souvisejici s realizaci projektu, spoluprace na organizaci
akci, schizek, odbornych setkani

e Pomoc s pfipravou prezentaci, podklad( pro védecké zpravy a jinych materiald

e Organizace cestovnich prikaz(i, ubytovani nebo jinych logistickych potieb ¢len(i tym(

e Ukladani a evidence podklad(l a dokumentace o realizaci projektu

e Evidence korespondence a pribézna archivace projektové dokumentace

e Sbér a kontrola pracovnich vykazli ¢lent realizacniho tymu projektu

e Redeni ad hoc administrativnich tkol( dle potieb odborného a projektového tymu

Jaké zkuSenosti, znalosti a dovednosti jsou pro nas dulezité:

e Dokonéené SS vzdélani, idedlné VS student/ka (archeologie, historie a pfibuzné humanitni
obory vyhodou)

e Znalost prace na PC (MS Excel, Word, PowerPoint, Outlook)

e Vyborné organizacni schopnosti, peclivost a schopnost samostatné resit Ukoly v souladu s
pozadavky projektu, potfebami ¢lent tymu a pravidly financovani projektu

e Ochota a schopnost ucit se novym vécem
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® e Zodpovédnost, peclivost, dliislednost, systemati¢nost

e Vyborné komunikacni dovednosti, schopnost tymové spoluprace
e Flexibilita a schopnost rychle reagovat na aktualni potfeby a pozadavky projektu
e Znalost AJ, fidi¢sky prikaz

Co nabizime:

e Moznost byt soucasti prestizniho védeckého projektu, ziskani cennych zkusenosti s praci
védeckych tymU a administraci OP JAK

e Stabilni zaméstnani na DPC na Gvazek 0,4 FTE po dobu trvani projektu (4 roky)

e Pracovisté v centru Prahy (Malostranska), flexibilni rozvrzeni pracovni doby, moznost prace z
domu

e Ndastup mozny ihned

e Pozice je vhodna pro student/ky/absolvent/ky VS oboru archeologie, historie a piibuznych
humanitnich oboru.

Pokud hledate smysluplnou praci, kde spojite své organizacni dovednosti s védeckymi vyzvami a pokud
Vas nase pozice zaujala, pro zafazeni do vybérového fizeni nam zaslete sv(ij motivacni dopis a
strukturovany Zivotopis, na e-mailovou adresu: hasil@arup.cas.cz.

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, Ze Vase osobni data poskytnuta Archeologickému ustavu AV
CR, Praha, v. v. i. (ARU) budou zpracovéna v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udaj
(EU) 2016/679 a budou pouZita vyhradné pro tGcely vybérového tizeni na uvedenou pozici
Administrativni podpora odborného tymu — OP JAK uchovavany po dobu nezbytné nutnou, tj. po
dobu vybérového fizeni na pozici Administrativni podpora odborného tymu — OP JAK.
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