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Archeologicky ustav AV CR, Praha, v. v. i. (ARU) se specializuje na profesiondlini archeologicky vyzkum
a zasahuje do vsech oblasti studia archeologickych prament u nds i v zahrani¢i. Nase cinnost je
provddéna v rdmci odbornych tymu, sloZenych z jednotliveti a mensich skupin seskupenych k reseni
konkrétnich projektu. Spektrum cinnosti tym( vychdzi z dlouhé tradice, modernich védeckych pristupii
a uspésnosti projektovych Zddosti. Vedle zakladniho vyzkumu sméruji aktivity odbornych tymi také do
oblasti aplikovaného vyzkumu a popularizace védy. ARU spravuje nejvétsi oborovou knihovnu v CR a
zpfistupriuje ji odbornikiim, studentim i $irsi vefejnosti. Od roku 1953 je ARU souédsti Akademie véd.
Archeologicky ustav s vice neZ 150 zaméstnanci sidli v historické budové v centru Prahy na Malé Strané
a md nékolik pracovist (Praha — Letenskd, PraZsky Hrad, Kutnd Hora a dalsi).

Jsme malé persondlni oddéleni a chceme neustale zlepSovat kvalitu nasich sluzeb pro nase zaméstnance
a projektové tymy a poskytovat jim profesionalni servis. Pro doplnéni naseho tymu aktualné hledame
clovéka, kterého bavi mzdy a vse, co s tim souvisi, pro kterého je dilezitd dobra atmosféra vtymu a
vystupy, na které je spolehnuti. Pokud jste ¢lovék s relevantnimi zkusenostmi ve mzdovém Ucetnictvi
s presahem do personalistiky, ktery hleda zajimavou praci v prestizni instituci, prectéte si vice o nasi
pozici:

Mzdova/y ucetni
Co budete délat:

e Samostatné a ucelené zpracovavat agendu mezd ARU na zékladé vykaz{ prace (pracovni
smlouvy, DPP, DPC)

e Zpracovavat ro¢ni zuc¢tovani dani zaméstnanct spolecnosti

e Komunikovat s Gfady jako CSSZ, FU, zdravotnimi pojistovnami atd.

e Provadét statistické vykazy, archivovat data a administrativu, kterd k agendé patfi

e Spolupracovat pfi vykazovani cerpani osobnich nakladd ve vyzkumnych projektech (rozpad na
zakazky a granty — specifika verejnych vyzkumnych instituci)

e Uzce spolupracovat s personalistkou a hlavni G&etni

e Pracovat se systémem EGJE a Verso

e Zastupovat personalistku v pfipadé potreby

Jaké zkuSenosti, znalosti a dovednosti jsou pro nas daleZité:

e min. SS vzdélani ekonomického sméru

e mate minimalné 3 roky praktickych zkusenosti na pozici mzdova/y Ucetni a alespon ¢astecné
se orientujete v personalistice

e znalost specifik mzdové problematiky ve vyzkumnych institucich (rozpad na
zakazky/granty/dotace) je velkou vyhodou

e prakticky znate aktudini mzdovou legislativu a s tim souvisejici predpisy

e ze své praxe ovladate mzdové programy

e uZivatelsky ovladate MS Office

e jste ¢lovék, ktery je komunikativni, samostatny a proaktivni v feSeni Ukoll, zodpovédny,
peclivy a spolehlivy

e je pro Vas tymova spoluprace a dobrad atmosféra v tymu stejné tak dllezitd, jako pro nas


https://cs.wikipedia.org/wiki/Akademie_v%C4%9Bd_%C4%8Cesk%C3%A9_republiky
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e trestni bezihonnost
Co nabizime:

e praci ve stabilnim zaméstnani v malém tymu

e prdci na cely Uvazek

e zajimavé finan¢ni ohodnoceni, 13. plat a moznost dalsSich odmén

e klidné pracovisté v centru Prahy (Malostranskd) s moznosti flexibilniho rozvrzeni pracovni
doby

e pracovni pomér na dobu urcitou 1 rok s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou

e podporu dalsiho vzdélavani, osobniho rozvoje, v¢. jazykového vzdélavani

e atraktivni zaméstnanecké benefity: 5 tydn dovolené + 5 dnl zdravotniho volna, mési¢ni
prispévek na stravovani formou stravenkového pausalu, benefity ze socidlniho fondu

e nastup IHNED

Pokud Vas tato nabidka zaujala, zaslete ndm, prosim, sviij motivacni dopis a strukturovany Zivotopis s
uvedenim relevantnich zkusenosti na e-mailovou adresu: pechlatova@arup.cas.cz. Motivacni dopis a

Zivotopis je dllezitou podminkou pro zarazeni do vybérového fizeni. Radi se Vam ozveme zpét.

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, Ze Va$e osobni data poskytnutad Archeologickému Ustavu AV CR,
Praha, v. v. i. (ARU) budou zpracovéna v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdajd (EU)
2016/679 a budou pouzita vyhradné pro Ucely vybérového fizeni na uvedenou pozici Mzdova/y Gcetni
a uchovavany po dobu nezbytné nutnou, tj. po dobu vybérového fizeni na pozici Mzdova/y Ucetni.
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