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Archeologicky ustav AV CR, Praha, v. v. i. (ARU) se specializuje na profesiondini archeologicky vyzkum a zasahuje do
vSech oblasti studia archeologickych prameni u nds i v zahranici. Nase Cinnost je provddéna v ramci odbornych tymd,
sloZenych z jednotlivcl a mensich skupin seskupenych k feseni konkrétnich projektt. Spektrum Cinnosti tymi vychdzi z
dlouhé tradice, modernich védeckych pristupt a tspésnosti projektovych Zddosti. Vedle zakladniho vyzkumu sméruji
aktivity odbornych tymu také do oblasti aplikovaného vyzkumu a popularizace védy. ARU spravuje nejvétsi oborovou
knihovnu v CR a zpfistupriuje ji odbornikim, studentdm i $irsi vefejnosti. Od roku 1953 je ARU soucdsti Akademie véd.
Archeologicky tstav s vice nez 150 zaméstnanci sidli v historické budové v centru Prahy na Malé Strané a ma nékolik
pracovist (Praha — Letenskd, Prazsky Hrad, Kutnad Hora a dalsi).

Jste nadsenec do facility managementu a radi byste se starali o budovu v historickém srdci Prahy, ktera potrebuje
citlivou péci a zarovert moderni pfistup? Tési vas prace, kde jsou vase ndpady slySet a mate vliv na jeji podobu a
vystupy? Pridejte se do naseho tymu Technicko-hospodarské spravy (THS) Archeologického Ustavu v Praze a ziskejte
prilezitost fidit spravu nasi unikatni budovy v Letenské ulici, kousek od Valdstejnské zahrady!

Spravce/spravkyné budov Archeologického Ustavu Praha

Do naSeho tymu THS pfivitdme nového ¢&lena, ktery bude komplexné zastfeSovat agendu spravy budov
Archeologického Ustavu. Pokud mate zkusenosti s fizenim spravy budov, jste proaktivni, zodpovédny clovék, ktery ma
vystupy, na které je vidy stoprocentni spolehnuti, je pro Vas dilezitd dobre odvedena prace a spokojenost kolegl
stejné tak, jako pro nds, ¢téte déle o nasi pozici:

Co bude Vasi ndplni prdce:

e Komplexni Ftizeni spravy budovy (administrativniho a praktického charakteru), zajiSténi a organizace
pravidelné idrzby nemovitosti — historické budovy ARU v Letenské ulici (sousedici s Vald$tejnskou zahradou a
jizdarnou) v centru Prahy;

e Rizeni spravy a Udrzby technologickych zatizeni a vybaveni budovy, feseni vzniklych probléma (planované
opravy, rozvoj, narazové/havarijni opravy), zajisténi provozu, servisu a pravidelnych revizi pfistrojQ;

e Zajistovani, koordinace a sledovani plnéni smluvnich vztah( — uklid, ostraha, zahradnické sluzby, energetika,
odpadové hospodafstvi, pozarni prevence a bezpecnost apod.;

e Prostorové planovani — zajisténi efektivniho vyuziti prostor budovy podle potfeb ARU, véetné navrhi na
zmény nebo rekonstrukce;

e Sprava rozpoctu a naklad — planovani a sledovani provoznich nakladl spojenych s Gdrzbou a provozem
budov, optimalizace vydajl, sledovani energetické efektivity a ndvrh na jeji zlepSovani;

e Odpovédnost za dodrzovani bezpecnostnich predpisl a PO, zajistovani pravidelné revize bezpelnostnich
systému pracovist, spoluprdce s poskytovatelem BOZP a PO;

e Vedeni dokumentace o provedenych udrzbach, opravach, kontrolach apod.;

e Participace na verejnych zakdzkach a verejnych soutézi ve vztahu ke spravé budov a vozového parku;

e Sprava vozového parku — zajisténi servisu, predavani podklad( financni Gctarné pro vyuctovani vozidel;

e Reseni pojistnych udélosti (nemovitosti, vozovy park);

e Vedeni, planovéni a organizace prace mensiho tymu;

e Komunikace s dodavateli a dal$imi partnery (napt. spravci budov dal$ich pracovist ARUP - budov Prazského
Hradu, Hole3ovi¢ky, pamatkafi apod.) a spoluprace s dal$imi tvary ARU (finanéni oddéleni, vefejné zakazky,
personalni oddéleni apod.) a pracovnimi tymy.
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Jaké zkuSenosti, znalosti a dovednosti jsou pro nds duleZité:

e SS/VS technického zaméteni & specializace v oblasti facility managementu;

o Alespon 5 let zkuSenosti v oblasti spravy a udrzby budov;

e Znalost aktudlni legislativy tykajici se spravy budov, BOZP, environmentdlnich norem a specifickych
technickych certifikaci;

e ZkuSenost s koordinaci mensiho tymu lidi velkou vyhodou;

e Znalost prace Microsoft Office (Excel, Word);

e Proaktivita, samostatny a zodpovédny pfistup, schopnost identifikovat problémy a pfichazet s efektivnimi
navrhy na jejich feSeni, proaktivni pfistup k zefektiviiovani a optimalizaci;

e Vyborné organiza¢ni schopnosti a komunikacni dovednosti — schopnost zjiStovat, ovéfovat a komunikovat
informace dale, proklientsky pristup;

o Tidicsky prikaz skupiny B —aktivni fidic;

e Ochota k ob&asnému cestovani po pracovistich v ramci CR.

Nabizime:

e  Précina plny Uvazek v renomované organizaci Archeologického Ustavu CR se stabilnim pracovnim prostfedim
a prinosem k ochrané kulturniho a historického dédictvi;

e Pestrou, zajimavou a samostatnou praci v atraktivnim prostfedi historického centra, moznost podilet se na
zefektiviiovani a optimalizaci, Ucast na zajimavych projektech;

e Samostatnost a odpovédnost — velky prostor pro vlastni ndpady a optimalizaci provoznich procesu.

e 13. plat a moznost dalSich odmén;

e 5tydnl dovolené + 5 dnd zdravotniho volna;

e Stravenkovy pausal a dalsi zaméstnanecké vyhody, benefity ze socidlniho fondu;

e Nastup mozniihned nebo dle dohody.

Pokud Vds tato nabidka zaujala, zaslete ndm svij motivacni dopis a strukturovany Zivotopis na uvedenou
e-mailovou adresu: pechlatova@arup.cas.cz.

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, 7e Vase osobni data poskytnuta Archeologickému tstavu AV CR, Praha, v. v. i.
(ARU) budou zpracovéna v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdajd (EU) 2016/679 a budou poufZita
vyhradné pro Ucely vybérového fizeni na uvedenou pozici Spravce/spravkyné budov a uchovavany po dobu nezbytné
nutnou, tj. po dobu vybérového Fizeni na pozici Spravce/spravkyné budov.
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