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Archeologicky ustav AV CR, Praha, v. v. i. (ARU) se specializuje na profesiondini archeologicky vyzkum a zasahuje do
vSech oblasti studia archeologickych pramen( u nds i v zahranici. NaSe cinnost je provddéna v ramci odbornych tymd,
sloZenych z jednotlivclG a mensich skupin seskupenych k feseni konkrétnich projekti. Spektrum cinnosti tymu vychdzi z
dlouhé tradice, modernich védeckych pristupl a uspesnosti projektovych Zadosti. Vedle zdkladniho vyzkumu sméeruji
aktivity odbornych tymu také do oblasti aplikovaného vyzkumu a popularizace védy. ARU spravuje nejvétsi oborovou
knihovnu v CR a zpfistupriuje ji odbornikim, studentim i irsi vefejnosti. Od roku 1953 je ARU sou&dsti Akademie véd.
Archeologicky ustav s vice neZ 150 zaméstnanci sidli v historické budové v centru Prahy na Malé Strané a mad nékolik
pracovist (Praha — Letenskd, PraZsky Hrad, Kutnd Hora a dalsi).

Hledate pozici, kterda kombinuje strategické fizeni s kazdodenni operativou? Jste ¢lovék s prokdazanymi zkusenostmi
ve stfednim managementu, s lidskym pfistupem a motivaci proaktivné se podilet na fizeni klicového Useku
poskytujiciho ekonomickou, personalni, administrativni a technickou podporu védecké instituce? Véfite v dalezitost
dobré komunikace a spoluprace? Hledame zkuSeného manaZzera, ktery se nezalekne Siroké a rlznorodé agendy z
oblasti ekonomiky a THS, prace s rozpocty, dokadze zefektivnit procesy, umi komunikovat napfic¢ organizaci a chce se
proaktivné se podilet na jejim fungovani:

Vedouci Technicko-hospodarské spravy (THS)

Co bude Vasi naplni prace:

e Rizeni Useku THS poskytujiciho komplexni ekonomickou, personalni, administrativni a technickou podporu
Ustavu - fizeni oddéleni spadajicich do THS — ekonomického, personalniho a mzdového, spravy budov,
podatelny, agendy verejnych zakazek, fizeni tymu cca 15 zaméstnancd. Pozice je pfimo podfizena rediteli
ARU;

e Priprava rozpoctu Ustavu, reseni problematiky rozpoctd jednotlivych projekt(/ zakazek, jejich ¢erpanii
vyUctovani, spoluprace s projektovymi manazery i resiteli projektd;

e Provadéni analyz efektivnosti vynakladanych vydajd a dalsich ekonomickych analyz;

e Odpovédnost za hospodareni s finan¢nimi prostfedky a majetkem, pfiprava podkladd pro plany investic;

e Spoluti&ast p¥i zpracovani reportingu pro CSU, AV CR i vedeni Ustavu;

e Spoluprace pfi tvorbé vnitrnich predpist instituce dle aktualnich legislativnich zmén a pozadavk( Ustavu;

e  Zajisténi funkéniho vnitfniho kontrolniho systému organizace;

e Nastavovani a zajistovani efektivity proces(;

e Smluvni zajistovani dodavek sluZzeb spojenych s technicko-hospodarskou Cinnosti, realizace objednavek,
soutézeni a vybérovych fizeni, spoluprace s pravniky.

Jaké zkuSenosti, znalosti a dovednosti jsou pro nas daleZité:

e VSvzdélani ekonomického zaméren;

e Alespon 5 let praxe v oblasti ekonomiky, fizeni provozu technicko-hospodaiské spravy, z toho minimalné 3
roky praxe na vedouci pozici, idedlné z prostiedi vefejné instituce;

e ZkuSenosti se sestavovanim rozpoctu, manazerskym/finanénim Ucetnictvim, orientace v pracovné-pravni
legislativé a personalné-mzdové agendé, zkusenosti v oblasti investi¢nich akci a vefejnych zakazek;

e Prokazané praktické zkusenosti s nastavovanim a optimalizaci proces( (napf. obéhova agenda,
automatizace apod);

e Manazerské schopnosti — prokazané zkusenosti s vedenim jednotlivc( i tymd;

e Lidsky pfistup, schopnost budovat pozitivni vztahy v tymu a pfiznivou atmosféru na pracovisti;

e Proaktivita, zodpovédnost, vyborné analytické schopnosti, samostatnost;

e Pokrocilad znalost prace s MS Office;

e Ridi&sky priikaz skupiny B;

e Anglicky jazyk (alespon B1).
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Nabizime:
e Préacina plny Uvazek v renomované a stabilni instituci Archeologického Ustavu AV CR, Praha, v.v.i.;
e Pestrou a zajimavou praci v atraktivnim prostfedi historického centra;
e Samostatnost a odpovédnost — velky prostor pro viastni ndpady a optimalizaci provoznich proces(, Ucast na
zajimavych projektech;
e Financni bonus;
e 5tydnl dovolené + 5 dnll zdravotniho volna;
e Moznost dalSiho odborného i osobniho rozvoje;
e Stravenkovy pausal a dalsi zaméstnanecké vyhody, benefity ze socidlniho fondu;
e Nastup mozny IHNED nebo dle dohody.

Pokud Vds tato nabidka zaujala, zaslete nam svij motivacni dopis a strukturovany Zivotopis na uvedenou emailovou
adresu nabor@arup.cas.cz. Motivaéni dopis s uvedenim Vasi motivace a relevantnich zkuSenosti pro tuto pozici a
strukturovany CV jsou nezbytnou podminkou pro zafazeni do VR.

Zaslanim svého Zivotopisu souhlasite, Ze Vase osobni data poskytnuta Archeologickému tstavu AV CR, Praha, v. v. i.
(ARU) budou zpracovana v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdaji (EU) 2016/679 a budou pouZita
vyhradné pro ucely vybérového fizeni na uvedenou pozici Vedouci THS a uchovavany po dobu nezbytné nutnou, tj.
po dobu vybérového fizeni na pozici Vedouci THS.
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